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Hal : Edaran pelayanan legalisir dokumen

Yth. Koprodi di Lingkungan Fak. Teknik
Universitas Udayana
Di Jimbaran/Denpasar

Menindaklanjuti Surat Keputusan Rektor Nomor 807/UN14/HK/2022 Tentang Tarif Layanan
Non-Akademik Pada Badan Layanan Umum Universitas Udayana tanggal 1 Juli 2022 terlampir,
maka Fakultas Teknik Universitas Udayana akan mengenakan biaya administrasi dalam
pelayanan legalisir dokumen seperti ljazah, Transkrip, SKPI, Akreditasi dan dokumen lainnya.
Adapun ketentuan dan tarif dalam pelayanan legalisir ini sesuai dengan SK Rektor di atas adalah
sebagai berikut:

112 Layanan Alumni | Satuan | Besaran
1121 Legalisasi Ijazah

11211 Legalisasi Ijazah Diploma dan S1

112111 Lulusan < 1 tahun Per 5 lembar Rp. 30.000,-
112112 Lulusan >1 - 5 tahun Per 5 lembar Rp. 50.000,-
112113 Lulusan > 5 tahun Per 5 lembar Rp. 70.000,-
11212 Legalisasi Ijazah Strata 2 dan 3

112121 Lulusan < 1 tahun Per 5 lembar Rp. 40.000,-
112122 Lulusan »1 - 5 tahun Per 5 lembar Rp. 60.000,-
112123 Lulusan > 5 tahun Per 5 lembar Rp. 80.000,-
1122 Legalisasi Transkrip Akademik

11221 Legalisasi Transkrip Akademik Diploma dan Strata 1

112211 Lulusan < 1 tahun Per 5 lembar Rp. 25.000,-
112212 Lulusan =1 - 5 tahun Per 5 lembar Rp. 45.000,-
112213 Lulusan > 5 tahun Per 5 lembar Rp. 65.000,-
11222 Legalisasi Transkrip Akademik Strata 2 dan 3

112221 Lulusan < 1 tahun Per 5 lembar Rp. 35.000,-
112222 Lulusan =1 - 5 tahun Per 5 lembar Rp. 55.000,-
112223 Lulusan > 5 tahun Per 5 lembar Rp. 75.000,-
1123 Terjemahan ke dalam Bahasa Inggris

11231 Ljazah Per 5 lembar Rp. 100.000,-
11232 Transkrip akademik Per 5 lembar Rp. 100.000,-
1124 Salinan Sertifikat Akreditasi

11241 Institusi Per 5 lembar Rp. 30.000,-
11242 Program Studi Per 5 lembar Rp. 20.000,-
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Adapun tahapan proses pelayanan legalisir selanjutnya akan mengikuti prosedur di bawah ini

dan diberlakukan mulai tanggal 2 Januari 2023 sebagai berikut:

1. Alumni melakukan pembayaran menggunakan Nomor VA 9883334422120101 melalui
channel BNI atau Bank lain sesuai jumlah salinan yang akan dilegalisir dengan kelipatan 5
lembar/dokumen. Apabila kurang dari 5 lembar/dokumen maka akan dihitung sesuai tabel
diatas.

2. Alumni mengajukan ljazah/Transkrip/Dokumen lainnya, asli beserta salinannya yang akan
dilegalisir disertai dengan bukti bayar, dimasukan ke dalam map diisi nama, program studi
dan No Telpon/WA ke loket 2 dan 3 Bagian Akademik Fakultas Teknik Universitas Udayana
Kampus Jimbaran.

3. Alumni menerima berkas yang sudah dilegalisir paling lama 3 hari kerja.

Berkenan dengan hal tersebut di atas, kami mohon bantuannya untuk dapat disebarluaskan

kepada para alumni Fakultas Teknik Universitas Udayana.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

| Ketut Sudarsana
NIP 196910161996011001

Tembusan:
1. Koordinator Unit Bisnis FT. Unud
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